
FORMATION PROFESSIONNELLE CONTINUE  - OUTILS DE LA SUITE OFFICE

FORMATION TABLEUR – EXCEL, CALC, GOOGLE SHEETS

2 jour / 14h

Manipuler des données à l’aide d’un tableur
Automatiser des calculs et générer des rapports visuels

Professionnels souhaitant exploiter les tableurs pour
l’analyse et la gestion de données

1. Bases et prise en main 
Interface et navigation dans un classeur Gestion des
feuilles et des cellules Saisie et mise en forme des
données  

2. Formules et fonctions de calcul 
Formules de base (somme, moyenne, conditionnelles)
Références absolues et relatives Gestion des erreurs et
validation des données  

3. Analyse et visualisation des données 
Tri, filtres et tableaux croisés dynamiques Création et
personnalisation de graphiques Fonctions avancées
(RECHERCHEV, SI.CONDITIONS)  

4. Collaboration et automatisation 
Partage et travail collaboratif Protection des données et
des feuilles Introduction aux macros et automatisation  
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